VERBALE N.4

COMUNE DI CASTELL'AZZARA

Provincia di Grosseto
Via G. Marconin® 2 — C.F. 00124100538
Tel. 0564-951038 — Fax 0564-951463

OGGETTO: CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 3
POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE - CAT. “C”, DI CUI UN
POSTO RISERVATO AL PERSONALE INTERNO E DUE POSTI
PRIORITARIAMENTE RISERVATI A VOLONTARI DELLE FORZE ARMATE.

VERBALE N. 4

ESPLETAMENTO PROVA ORALE E FORMULAZIONE GRADUATORIA DI MERITO

L'anno duemilaventi, il giorno 4 del mese di Agosto, alle ore 9:00 presso i locali del Comune di

Castell’ Azzara situati in via G. Marconi n°2, si € riunita la Commissione giudicatrice d¢
concorso pubblico in oggetto indicato, di cui al Bando approvato con Determinazione n. 277 de
28/11/2019, per procedere nelle operazioni di espletamento della prova orale.

Il Presidente, accertata la presenza di tutti i componenti la Commissione, dichiara aperta la seduta
ricordando i criteri generali di valutazione della prova orale, come di seguito riportati:
1. conoscenze dei candidati in relazione alle materie sulle quali si sono svolte le prove di
esame;
2. capacita espositive dei candidati (sintesi, chiarezza, proprieta di linguaggio);
3. capacita dei candidati di spaziare creando collegamenti tra argomenti diversi.

La Commissione prende atto che i candidati ammessi (n°12) sono stati regolarmente convocati
alle ore 9:30.

Il Presidente ricorda che ogni Componente ha a disposizione 30 punti per la valutazione della
prova orale e che la stessa si intende superata qualora il candidato risulti valutato
complessivamente con il minimo di punti 21 su un totale di punti 30.

Vengono unanimemente predeterminati, come previsto all’art. 89 del Regolamento per le
selezioni pubbliche del personale, i quesiti da porre ai candidati sulle materie oggetto della prova
orale sulle materie previste nel Bando di concorso:

Ordinamento delle autonomie locali con particolare riferimento alle funzioni, ai compiti e
all’ordinamento finanziario e contabile dei Comuni (D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i.);
principi generali in tema di Ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche con particolare riguardo alla disciplina del rapporto di lavoro (D.Lgs. 30.3.2001, n. 165
e s.m.i.); principi di diritto amministrativo con particolare riguardo alle tipologie di atti; principi e
nozioni in tema di procedimento amministrativo, accesso, trasparenza e anticorruzione, privacy;
disposizioni in materia di documentazione amministrativa; responsabilitd civile, penale,
amministrativa, contabile e disciplinare del pubblico dipendente; nozioni di diritto penale con
particolare riguardo ai reati contro la pubblica amministrazione; principi e nozioni generali in
materia di disciplina sulla sicurezza sui luoghi di lavoro con particolare riferimento alla gestione
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della prevenzione uei luoghi di lavoro; codice di comportamento e responsabilita disciplinare del
dipendente pubblico, oltre alla prova per la conoscenza della lingua Inglese e per I’informatica.

Le serie di quesiti, sottoscritti da tutti i commissari, vengono allegati al presente verbale (Allegato
A).

Vengono predisposti per ogni candidato n. 3 quesiti relativi alle materie oggetto della prova orale,
oltre alla prova di idoneitd della lingua inglese consistente in una semplice domanda che i
candidati dovranno leggere, tradurre e rispondere (Allegato B) e la prova di idoneita di
informatica consistente in dug semplici esercizi fornita dalla commissione (Allegato C), dando
prova di saper utilizzare le funzioni basilari di scrittura e di formattazione con successivo
salvataggio del file sul deskfop del pc fornito. DeEmh Gad

I quesiti stampati vengono inseriti in buste bianche e viene stabilito di far estrarre a ciascun
candidato una busta. Si procedera con la stessa modalita anche per la prova di idoneita della
lingua inglese. ‘

La prova di informatica sara uguale per tutti i candidati. A

Per la prova della conoscenza della lingua inglese ¢ stato nominato con Determina n; 144 del
01/07/2020 la Dott.ssa Gaia Magnani dipendente del Comune di Arcidosso.

Per la prova della conoscenza informatica ¢ stato nominato con Determina n. 160 del 04/08/2020
il Dott. Ing. Leonardo Merli dipendente dell’Unione dei Comuni Montani Amiata Grossetana.

Alle ore 9:50 accertata la presenza dei candidati convocati alla prova orale la Commissione
comunica agli stessi che saranno chiamati a sostenere la prova secondo I’ordine alfabetico a
partire dalla lettera estratta da un candidato volontario. \

I Presidente provvede inoltre a comunicare ai candidati le modalita di espletamento della prova
orale, come predeterminate dalla Commissione, € che il colloquio si svolgera in modo da i N\
consentire la possibilita di assistere a tutti coloro che sono interessati.

Terminata la prova di ciascun candidato, la Commissione procedera alla valutazione della stessa
attribuendo un punteggio, previo allontanamento del pubblico presente.

Si procede quindi alla identificazione dei dodici candidati presenti.

Vengono pertanto invitati a sostenere la prova, come sotto nominativamente e sinteticamente
riportato, in successione, i seguenti candidati:

‘1) Secarpelli Mirko

2) Tabacchioni Alice
3) Vantellino Elena

4) Zammarchi Veronica
5) Badini Chiara

6) Cherubini Elisa

7) Goracci Antonietta
8) Lorenzoni Federico
9) Massini Francesca
10) Papalini Paola

11 Sig. Poponi Massimiliano si offre volontario ed estrae la lettera “S”. 4\
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11) Perugini Francesco
12) Poponi Massimiliano

Viene invitato a sostenere la prova il Sig. Scarpelli Mirko il quale sceglie la busta n. 9 contenente
le seguenti domande:

- Modalita Accesso agli Atti Amministrativi

- Funzione Associate e Unione dei Comuni

- Controllo di regolarita amministrativa e contabile

- Prova di inglese consistente nella domanda predisposta dalla Commissione (Allegato B)

traccia n. 2.
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova il Sig. Scarpelli Mirko viene invitato a lasciare i locali e la commissione
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 21/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra TABACCHIONI ALICE la quale sceglie la busta n. 8
contenente le seguenti domande:
- Segnalazione Certificata Inizio Attivita (SCIA)
- Atti soggetti a pubblicazione su Amministrazione Trasparente
- Servizio di Tesoreria
- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccia n. 1
Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova la Sig.ra Tabacchioni Alice viene invitata a lasciare i locali e la commissione \
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce \
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 26/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra VANTELLINO ELENA la quale sceglie la busta n. 11
contenente le seguenti domande:

- Esclusione del Diritto di Accesso

- Il sistema elettorale

- Fondo diriserva

- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccia n. 7
Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova la Sig.ra Vantellino Elena viene invitata a lasciare i locali e la commissione &
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce :
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 21/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra ZAMMARCHI VERONICA la quale sceglie la busta
n. 2 contenente le seguenti domande:

- Che cosa é una determinazione

- Conferenza di Servizi

- Il Piano Esecutivo di Gestione

- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato

B) traccian. 8
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).
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Conclusa la prova la Sig.ra Zammarchi Veronica viene invitata a Jasciare i locali e la commissione
all’'unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 22/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra BADINI CHIARA la quale sceglie la busta n. 6
contenente le seguenti domande:

Eseguibilita ed esecutivita dell atto amministrativo -
Gli organi di governo del Comune

Fasi dell’Entrata
Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccian. 9 v

Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

- Conclusa la prova la Sig.ra Badini Chiara viene invitata a lasciare i locali e la commissione
all’'unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 27/30. e

Viene invitata a sostenere la prova la Slg ra CHERUBINI ELISA la quale sceglie la busta n. 5
contenente le séguenti domande: s &

Competenze della Giunta
Responsabile del Procedimento
Fasi della Spesa

Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccian. 3

Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova la Sig.ra Cherubini Elisa viene invitata a lasciare i locali e la commissione
all’unanimitd, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 23/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra GORACCI ANTONIETTA la quale sceglie la busta n.
7 contenente le seguenti domande:

Conclusione del Procedimento Ammnisirativo

Che cosa é lo Statuto Comunale

Rendiconto di Gestione

Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccia n. 10

Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova la Sig.ra Goracci Antonietta viene invitata a lasciare i locali e la commissione
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 25,5/30.

Viene invitato a sostenere la prova il Sig. LORENZONI FEDERICO il quale sceglie la busta n. 4
contenente le seguenti domande:

Competenze della Consiglio Comunale

Responsabile protezione dei dati ai sensi del GDPR

Documento Unico di Programmazione

Prova di inglese consistenie nelle tre domande predisposte dalla Commlssmne (Aliegato
B) traccia n. 4

Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

X
Eay
3
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Conclusa la prova il Sig. Lorenzoni Federico viene invitato a lasciare i locali e la commissione
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 24/30.

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra MASSINI FRANCESCA il quale sceglie la busta n.
10 contenente le seguenti domande: ;
- Sportello Unico Attivita Produttive (SUAP)
- La figura del Segretario Comunale
- Fonti di Finanziamento Ente Locale
- Prova di inglese consistente nelle tre domande predlsposte dalla Commissione (Allegato
‘B) traccian. 5 y PiiEE e
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova la Sig.ra Massini Francesca viene invitata a lasciare i locali e la commissione - &
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra mdlcatl attribuisce
. -allaiprova una valutazione complessiva pari a punti 25/30. o R R -

"

contenente le seguenti domande:
- Che cosa é una ordinanza
- Silenzio-Assenzo
- Bilancio di Previsione
- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccian. 6
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Viene invitata a sostenere la prova la Sig.ra PAPALINI PAOLA la quale séeglie la busta n. 3 :

Conclusa la prova la Sig.ra Papalini Paola viene invitata a lasciare i locali e la commissione
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 26/30.
Viene invitato a sostenere la prova il Sig. PERUGINI FRANCESCO il quale sceglie la busta n. 1 :
contenente le seguenti domande:

- Regolamenti Comunali

- Awvio del Procedimento

- Debiti fuori bilancio

- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato

B) traccia n. 12
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova il Sig. Lorenzoni Federico viene invitato a lasciare i locali e la commissione %

all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 25/30

Viene invitato a sostenere la prova il Sig. POPONI MASSIMILIANO il quale sceglie la busta n.
12 contenente le seguenti domande:

- Modalita del Ricorso Amministrativo

- Incandidabilita, ineleggibiliia, incompatibilita

- Residui Attivi e Passivi
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- Prova di inglese consistente nelle tre domande predisposte dalla Commissione (Allegato
B) traccia n. 4
- Prova di informatica uguale per tutti (Allegato C).

Conclusa la prova il Sig. Poponi Massimiliano viene invitato a lasciare i locali e la commissione
all’unanimita, secondo i criteri generali di valutazione della prova orale sopra indicati, attribuisce
alla prova una valutazione complessiva pari a punti 23,5/30

Terminate le operazioni come sopra descritte la Commissione redige apposito elenco riportante le
singole votazioni conseguite dai candidati.

Copia del suddetto elenco riportante gli esiti complessivi della prova orale espletata, indicato
come Allegato “D” al presente verbale del quale diviene parte integrale e sostanziale.

Sulla base delle votazioni riportate dai singoli concorrenti nella prova scritta.e nella prova orale, .
la Commissione formula la Graduatoria di Merito cosi come analiticamente: riportata nell’allegato
prospetto indicato con la lettera “E”, anch’esso parte integrante e sostanziale del presente verbale. -

Ai sensi dell’art. 10 del Bando la graduatoria di merito sara pubblicata all’ Albo pretorio on line e
nei siti istituzionali del Comune di Castell'Azzara e del Comune di Sorano.

Alle ore 18:00 il Presidente della Commissione dichiara concluse le procedure concorsuali e
chiusa la seduta dando mandato al Segretario di procedere alla trasmissione dei verbali dei lavori
al Comune di Castell' Azzara per le successive determinazioni di comj)etenza.

Letto, approvato e sottoscritto
Dottoressa Stefania Bartolozzi
Dottoressa Gaia Magnani

Dr. Alberto Balocchi

Dr. Fabrizio Ferini

Dr. Ing. Leonardo Merli

Segr. Geom. Alessandra Jovenitti




Allegato B

1 Tips for traveling alone

Travelling alone seems scary if it’s the first time you are going
to leave the comfort of home. You will probably think about the
potential risks or difficult situations. Here a list of 3 tips on how
to travel alone and have a good time:

Speak the language

If you are travelling alone, it’s a good idea to go somewhere you
speak the language.

Sleep with the locals

Try to rent a room in an apartment. This will give you a
connection with local residents and they can give you a lot of
tips on what you can do.

Don’t be shy

Don’t be afraid of asking. Asking can be an effective way to
start a conversation and meet new people.
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2 Archaeologists identify the mummy of a lost Egyptian queen

Egyptian archaeologists announced that they have identified a
mummy discovered in 1903 as that of Queen Hatshepsut (hat-
shep-soot), Egypt’s most powerful female queen. The mummy
was originally found in the Valley of the Kings, a sacred burial
site for kings located along the Nile River in Egypt.

The Egyptian queen’s reign was the longest and most successful
of all the female pharaohs. Despite her prosperous reign, both
her mummy and her heritage were virtually erased from
Egyptian history. Finding the mummy of this powerful queen
may provide details about an important part of Egyptian history.
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3 Texting while walking is dangerous

Writing text messages and walking is dangerous. It is more
dangerous than driving and texting. More people get injured
while walking than driving. Walking in a straight line is not
easy. We can forget how to walk properly. Dangerous things can
happen. We run into people or cars. We fall over things in the
street.

There are a few reasons why texting and walking is dangerous.
People cannot see when they look at their keyboard. Their minds
are somewhere else — they are not thinking about walking safely.
Thousands of people have accidents. Some have serious injuries.
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4 The Universe

The universe is everything that exists. The universe is also
called the cosmos and the study of the universe is called
cosmology. Everything you see and touch on Earth is part of the
universe. All the planets and stars in the sky, the entire solar
system, milky way and galaxies are all part of the universe.
Scientists use telescopes and astronauts go on space expeditions
to try and discover more about the universe but there is still so
much we do not know. The universe is huge. It’s so big that we
can’t even see it. Most of space is empty. Scientists can only
measure the size of the universe based on what they can see.
This is called the 'observable universe'.
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5 The Effects of Stress

'Stress' means pressure or tension. It is one of the most common
causes of health problems in modern life. Too much stress
results in physical, emotional, and mental health problems.
There are numerous physical effects of stress. It can affect the
heart or the respiratory system or the stomach. Emotions are
also easily affected by stress. People suffering from stress often
feel anxious. They may have panic attacks. They may feel tired
all the time. When people are under stress, they often overreact
to little problems. Long-term stress can lead to a variety of
serious mental illnesses, like depression or eating disorders.

So, reduce stress: stop the world and rest for a while.
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6 Chinese New Year

Chinese New Year is the Chinese festival that celebrates the
beginning of a new year on the traditional Chinese calendar.
Chinese New Year is a major holiday in Greater China and it is
also celebrated worldwide in regions and countries with
significant Overseas Chinese populations.

Chinese New Year is associated with several myths and customs.
The festival was traditionally a time to honour divinities as well
as ancestors. It is also traditional for every family to thoroughly
clean their house, in order to sweep away any ill-fortune and to
make way for incoming good luck. Another custom is the
decoration of windows and doors with red paper-cuts and two-
line poems.
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7 Spider Webs

All spiders spin webs. Webs help spiders do three things.

Webs help spiders hold eggs: The webs help keep the eggs
together and safe.

Webs help spiders hide: Most spiders are dark, but spider webs
are light. When spiders hide in their webs, they are harder to see.
Webs help spiders catch food: spider webs are sticky. When a
bug flies into the web, it gets stuck, it moves around, it tries to
get out, but it can't. It is trapped. Spiders can tell that the bug is
trapped because they feel the web move.

Spiders need their webs to survive.
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8 Halloween

People often think that Halloween is an American holiday. But
in fact, it comes from the Celts of Ireland. This day, the souls
of dead people can come back if they find a person to stay in his
or her body. However, wearing scary masks and costumes — to
make the spirits go away — is an old Celtic tradition.

Today, people and especially children enjoy Halloween costume
parties. They dress up as witches, vampires and ghosts, but also
heroes.

Children in masks go from house to house and when the door
open, they say: Trick or treat! If they don't get sweets, they do
something bad, for example throw eggs at the house.

Typical symbols of the holiday are horror characters: spiders,
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black cats, witches and ghosts, but also big orange autumn
vegetables: pumpkins.

9 Miss Mitchell’s Comet

Maria Mitchell was born in 1818 in Massachusetts. Since Maria
showed an early interest in the stars, her father taught Maria
about the telescope and astronomy. Later Maria opened her own
school and then was offered a job as a librarian. During this time
she continued to study astronomy. In 1847, Maria discovered a
comet by using her own telescope. The King of Denmark had
offered gold medal prizes to anyone who discovered a comet
with a telescope. She won one of these prizes for her comet
discovery and this made her name very well-known around the
world. She became the first professional female astronomer in
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the United States. The Maria Mitchell Observatory in
Nantucket, Massachusetts, is named in her honor.

10 Marie Curie

Marie Curie was one of the most famous scientists in history.
She was born in 1867 in Warsaw, Poland, where her father was a
professor of physics. She wanted to study but the university in
Warsaw was closed to women. So, she left Poland and in 1891
entered the Sorbonne in France, where she got her master's
degree and doctorate in physics. Marie and her husband Pierre
discovered radium and studied uranium and other radioactive
substances and later helped to unlock the secrets of the atom.
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She was the first woman to teach at the Sorbonne. In 1911 she
received the Nobel Prize in chemistry. She eventually suffered a
fatal illness from her long exposure to radium.

11 Mount Vesuvio

Mount Vesuvio is a volcano located near the ancient [talian city
of Pompeii. It has received much attention because of its
frequent and destructive eruptions. The most famous of these
eruptions occurred in A.D. 79. The volcano had been inactive
for centuries. But suddenly it erupted upon Herculaneum,
completely burying the city. Meanwhile, on the other side of the
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mountain, ash rained down on Pompeii. Large portions of the
city were destroyed. Poisonous sulfuric gases saturated the air
and suffocated people. Over the years meteorologists, studying
these events, have concluded that Vesuvius also affected the
world's climate.

12 Athens

The victory of the small Greek democracy of Athens over the
big Persian Empire in 490 B.C. is one of the most famous events
in history. Darius, king of the Persian Empire, sent an enormous
army to defeat Athens. Athenians were prepared to die for their

City.
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The Athenians moved to the plain of Marathon, where their little
band would meet the numerous Persian soldiers. At the last
moment, other Greek soldiers reinforced the Athenian troops.
The Athenian army fought bravely and the power of the mighty
Persians was destructed by the love that the Athenians had for
their city. Herodotus, a famous historian, reports that 6,400
Persians died, compared to only 192 Athenians.

13 The Trojan War

The Trojan War is one of the most famous wars in history.
According to Greek myth, the strife between the Trojans and the
Greeks started at the wedding of Peleus, King of Thessaly, and
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Thetis, a sea nymph. Gods and goddesses had been invited to the
wedding celebration in Troy except Eris, goddess of discord. To
take revenge, Eris, during the banquet, threw a goiden apple
marked "for the most beautiful." Paris, son of King Priam of
Troy, was asked to judge among Hera, Athena, and Aphrodite.
Aphrodite won the golden apple by offering Helen, daughter of
Zeus and the most beautiful mortal in the land, to Paris. Paris,
anxious to claim Helen, set off for Sparta in Greece. Even if
Helen was married to King Menelaus of Sparta, Paris took
Helen from Sparta back to Troy. So Menelaus collected his
forces and set sail for Troy to begin the war to reclaim Helen.
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ESERCIZIO WORD

Segui e svolgi tutti i passaggi dell’esercizio seguente:

Apri il programma di elaborazione dei testi WORD,;

Apri il file ESERCIZIO WORD sito sul Desktop;

Salva il documento con nome “Determina” nella cartella "PROPRIO NOME E
COGNOME" sul Desktop (crearla se non presente);

Cambia il tipo di carattere del testo “IL FUNZIONARIO RESPONSABILE” in
Times New Roman, dimensione 16, mettilo in grassetto sottolineato ed allinealo

al centro della pagina;

Seleziona e GIUSTIFICA tutto il testo dalla parola “RICHIAMATA” (subito dopo

‘IL FUNZIONARIO RESPONSABILE® modificato al p.to precedente) fino aiia
parola in maiuscolo “DETERMINA";

Copia ed applica il formato del testo “IL FUNZIONARIO RESPONSABILE" sulla
parola “DETERMINA”;

Imposta in elenco numerato i 3 punti chiave della determinazione (dopo attese le

premesse);

Salva le modifiche al documento;

Chiudi il programma.
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ESERCIZIO EXCEL

Sequi e svolgi tutti i passaggi dell’esercizio seguente:

o Aprire il file esercizio excel

o Salvare il file dentro la cartella “PROPRIO NOME E COGNOME" sul Desktop
assegnando il nome “EXCEL PROPRIO NOME E COGNOME"

o Formattare le celle sottostanti le “Competenze e Ritenute” nella Categoria
“‘NUMERQ” con n° 2 posizioni decimali e il separatore delle migliaia (.)

¢ Inserire nella casella evidenziata in giallo la formula SOMMA delle “COMPETENZE";
e Inserire nella casella evidenziata in verde la formula SOMMA delle “‘RITENUTE”,

¢ Inserire nella casella evidenziata in grigio la formula DIFFERENZA tra il totale delle

“Competenze” e il totale delle “Ritenute” ottenendo il netto cedolino:
e Impostare la pagina in orizzontale
e Salvare il file
e Salvare il file in formato pdf dentro la cartella PROPRIO NOME

e Chiudere il programma



